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E L Ő T E R J E S Z T É S 
A Képviselő-testület 2015. november 24-i nyílt ülésére  

Polgármesteri Hivatalban igazgatási szünet elrendeléséről 
 

 
Tisztelt Képviselő-testület! 
 
A közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény (a továbbiakban: Kktv.) 232. 
§ (3) bekezdése lehetőséget ad a képviselő-testület számára igazgatási szünet elrendelésére a 
Polgármesteri Hivatalban. 
 
Az igazgatási szünetre azért van szükség, mert az évközbeni szabadságok kiadása 
nehézségekbe ütközik, több köztisztviselőnek, munkavállalónak a 2015. évre megállapított 
szabadságnapja aránytalanul magas.  
A dolgozók többsége a nyári illetve karácsony körüli időszakra tartalékolja szabadsága egy 
részét.  
Az igazgatási szünet elrendelése gazdaságossági, takarékossági szempontból is előnyt jelent, 
így a hivatal működésével járó költségek, ha kismértékben is, de csökkennek. 
 
A közszolgálati tisztviselők munka- és pihenőidejéről, az igazgatási szünetről, a közszolgálati 
tisztviselőt és a munkáltatót terhelő egyes kötelezettségekről, valamint a távmunkavégzésről 
szóló 30/2012. (III.7.) Korm. rendelet (továbbiakban: Korm. rendelet) 13. §-a rendelkezik az 
igazgatási szünet időtartamáról, jelesül: 
 
„ 13. § (1) Az igazgatási szünet időtartama 

a) nyáron öt egybefüggő naptári hét, amely augusztus 20-át közvetlenül követő 
vasárnapig tart, 

b) télen két egybefüggő naptári hét, amely január 1-jét közvetlenül követő vasárnapig 
tart. 

(2) Az (1) bekezdésben meghatározott igazgatási szünet időszaka alatt az esedékessége 
évében ki nem adott szabadság teljes egésze kiadható. 

(3) A munkáltató az igazgatási szünet időszakára figyelemmel határozza meg a 
szabadságolási terv alapján kiadásra kerülő szabadságot.” 

 
A Korm. rendelet 14. §-a alapján az igazgatási szünet alatt a szabadságokat úgy kell kiadni, 
hogy a zavartalan ügymenet és feladatellátás, továbbá az ügyfélszolgálattal rendelkező 
irodák esetében a folyamatos feladatellátás biztosított legyen.  
 



 
 
Azok a munkatársak, akik kimerítették az ez évi szabadság keretüket, azok számára 
rendes munkanap lesz a hivatalban, így a Korm. rendelet 14. §-ának előírását is teljesíteni 
tudjuk. 
 
Az igazgatási szünet elrendelésére – figyelemmel a vonatkozó jogszabályhelyekre – 2015. 
december 21. és 2016. január 3. közötti munkanapok vonatkozásában kerülne sor. 
 
A Képviselő-testület döntését követően az ügyfeleket tájékoztatjuk, így időben fel tudnak 
készülni a munkarendváltozásra. 
 
Kérem a Tisztelt Képviselő-testületet az előterjesztés megvitatására és a határozati javaslat 
elfogadására! 
 
 
Határozati javaslat: 
  

Ercsi Város Önkormányzat Képviselő-testületének 
……../2015.(IX.24.) Kt. sz. határozata 

a Polgármesteri Hivatalban igazgatási szünet elrendeléséről 
 

 
Ercsi Város Önkormányzatának Képviselő-testülete a közszolgálati tisztviselők jogállásáról 
szóló 2011. évi CXCIX. tv. 232.§ (3) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján, 
figyelemmel a közszolgálati tisztviselők munka- és pihenőidejéről, az igazgatási szünetről, a 
közszolgálati tisztviselőt és a munkáltatót terhelő egyes kötelezettségekről, valamint a 
távmunkavégzésről szóló 30/2012. (III.7.) Kormányrendelet 13. § (1) bekezdés b) pontjában 
foglaltakra a Polgármesteri Hivatalban 2015. december 21. napjától – 2016. január 3. napjáig 
igazgatási szünetet rendel el. 
 
A Képviselő-testület felhatalmazza Győri Máté polgármestert és Dr. Feik Csaba jegyzőt a 
szükséges intézkedések megtételére. 
 
Felelős: Győri Máté polgármester    
              Dr. Feik Csaba jegyző 
Határid ő: 2015. december 21.   
 
 
Ercsi, 2015. november 12. 

Tisztelettel: 
         Győri Máté 
                                                      polgármester 
 
 
Ellenőrizte:  Dr. Feik Csaba jegyző 
 
 
 



  


